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Projekt pn. ,Zawodowa wspotpraca” jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

FER.042.7.2018 11.09.2018, Czestochowa

REGULAMIN REKRUTACII
I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

~Zawodowa wspoétpraca”

Regulamin okresla zasady uczestnictwa w Projekcie pn.
~Zawodowa wspoétpraca”
wspotfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Program Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Slaskiego na lata
2014-2020

Priorytet XI. Wzmochienie potencjatu edukacyjnego

Dziatanie 11.2. Dostosowanie oferty ksztaicenia zawodowego do potrzeb

lokalnego rynku pracy- ksztatcenie zawodowe uczniow

Poddziatanie 11.2.2. Wsparcie szkolnictwa zawodowego- RIT
Nr Projektu WND- RPSL.11.02.02-24-03CE/16
§1

Informacja o Projekcie
1. Projekt pn. ,Zawodowa wspolpraca” realizowany jest przez Gmine Miasto Czestochowa zwang
dalej Wnioskodawca.
2. Celem gtéwnym Projektu jest wzrost konkurencyjnosci na rynku pracy absolwentéw/ek 11 szkot
zawodowych w tym 1 szkoly specjalnej w Czestochowie, poprzez udziat ucznidw/uczennic
w doradztwie edukacyjno- zawodowym, kursach zawodowych, w tym certyfikowanych, zajeciach
specjalistycznych oraz praktykach i stazach, a takze poprawe efektywnosci ksztatcenia zawodowego
poprzez doposazenie pracowni zawodu i zakupu pomocy dydaktycznych oraz udziat nauczycieli/ek
w studiach podyplomowych, kursach, szkoleniach doskonalacych.
3. Projekt realizowany jest w okresie: od 01 sierpnia 2016 r. do 31 lipca 2019 .
4. Projektem zostang objete/ci uczennice i uczniowie z 11 szkdét zawodowych, w tym 1 specjalnej, tj.

2212 oséb (680K), w tym 65 ucznidw/uczennic (36K) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
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(niepetnosprawnos$¢ ruchowa i umystowa w stopniu lekkim i umiarkowanym, z wadami wzroku
i stuchu, autyzmem i zespotem Aspergera) oraz 112 nauczycieli/ek (83K) przedmiotéw ogdlnych,
zawodowych i instruktoréw/ek praktycznej nauki zawodu z w/w szkét.

5. Wsparciem objeci zostang uczniowie/uczennice ze szkot:

1) Zespdt Szkoét im. Bolestawa Prusa (ZSP): Technikum nr 11 (technik mechatronik, technik
fototechnik, technik geodeta, technik elektronik); Zespdt Szkdét Zawodowych nr 9 (introligator,
drukarz, monter elektronik);

2) Zespo6t Szkdt Przemystu Mody i Reklamy im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta (ZSPMR):
Technikum nr 7 (technik przemystu mody, technik organizacji reklamy, technik cyfrowych
proceséw graficznych, technik widkiennik, technik ustug fryzjerskich); Zespdt Szkét Zawodowych
nr 5 (krawiec, tapicer, fryzjer);

3) Zespodt Szkédt Technicznych i Ogdlnoksztatcacych im. Stefana Zeromskiego (ZSTO): Technikum nr
6 (technik hotelarstwa, technik informatyk, technik zywienia i ustug gastronomicznych, technik
ustug fryzjerskich); Zespdt Szkdt Zawodowych nr 4 (fryzjer);

4) Zespodt Szkot im. Jana Kochanowskiego (ZSK): Technikum nr 2 (technik logistyk);

5) Zespdt Szkot Ekonomicznych (ZSE): Technikum nr 3 (technik ekonomista, technik handlowiec,
technik obstugi turystycznej, technik spedytor);

6) Zespdt Szkdt Gastronomicznych im. Marii Curie- Sklodowskiej (ZSG): Technikum nr 8 (technik
zywienia i ustug gastronomicznych, kelner); Zespdt Szkét Zawodowych nr 6 (kucharz);

7) Zespot Szkot Mechaniczno- Elektrycznych (ZSME): Technikum nr 9 (technik mechanik, technik
elektryk);

8) Zespdt Szkdt Samochodowo- Budowlanych (ZSSB): Technikum nr 10 (technik pojazdéw
samochodowo- budowlanych, technik mechanik, technik elektroenergetyk transportu
szynowego); Zespdt Szkot Zawodowych nr 8 (mechanik i elektromechanik pojazdow
samochodowych);

9) Zespdt Szkdt Technicznych (ZST): Technikum nr 12 (technik architektury krajobrazu, technik
budownictwa, technik urzadzen i systeméw energii odnawialnej, technik urzgadzen sanitarnych);
Zespot Szkdét Zawodowych nr 8 (monter zabudowy i robot wykonczeniowych w budownictwie,
monter sieci, instalacji i urzadzen sanitarnych, dekarz);

10) Techniczne Zaktady Naukowe im. Gen. Witadystawa Sikorskiego (TZN): Technikum nr 5 (technik
informatyk, technik teleinformatyk, technik elektronik, technik mechanik, technik lotniczy);

11) Zespo6t Szkét Zawodowych Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej (ZSZS): Zespot Szkot
Zawodowych Specjalnych i Zespdt Szkdét Zawodowych nr 11 (krawiec, kucharz, tapicer).

6. Wsparcie zostanie udzielone w roku szkolnym 2018/2019.

7. Udziat w Projekcie jest bezptatny - koszty zwigzane z realizacjg form wsparcia wspoétfinansowane

sq ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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§2

Oferowane formy wsparcia

Projekt przewiduje nastepujgce formy wsparcia (szczegdtowy wykaz poszczegdlnych form
wsparcia, z podziatem na szkoty uczestniczace w projekcie, na ktére mozna zgtaszac¢ ched

uczestnictwa w aktualnej rekrutacji znajdujq sie w zataczniku nr 1 do Regulaminu).

1) Doradztwo zawodowe: indywidualne doradztwo zawodowe, obowigzkowe dla wszystkich
uczestnikéw projektu, w wymiarze 3h/osoba;

2) Dodatkowe zajecia z przedmiotow zawodowych;

3) Kursy, w tym kursy certyfikowane;

4) Dodatkowe zajecia jezykowe;

5) Praktyki/staze zawodowe;

6) Kursy przygotowujace na studia.

Opis zaplanowanych form wsparcia:

e Doradztwo zawodowe

Celem zaje¢ bedzie okreslenie dla kazdego uczestnika/uczestniczki form wsparcia
adekwatnych do wymogow instytucji z otoczenia spoteczno- gospodarczego wstepnie
wybranych na etapie rekrutacji do projektu oraz opracowanie Indywidualnego Planu
Dziatania, w ktérym zostanie okreSlona $ciezka rozwoju edukacyjno- zawodowa
ucznia/uczennicy zgodna z ich predyspozycjami i kompetencjami. Zajecia beda odbywalty sie
w spotkaniach indywidualnych (uczen- doradca zawodowy) w szkotach, w wymiarze 3 godzin
lekcyjnych na uczestnika/uczestniczke. Spotkania bedq prowadzone przez oddelegowanych
doradcow/doradczynie zawodowe z Centrum Informacji Zawodowej w Zespole Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznych w szkotach, do ktérych uczeszczajg uczestnicy/uczestniczki

projektu.

e Dodatkowe zajecia z przedmiotéw zawodowych

Uczniowie/uczennice otrzymajg specjalistyczne wsparcie w zakresie zawodu, w ktérym sie
ksztatcg dostosowane do potrzeb rynku pracy. Beda to zajecia dodatkowe rozwijajace wiedze
i umiejetnosci ucznidw/uczennic w obszarach kluczowych dla danego zawodu ukierunkowane
na nabywanie umiejetnosci praktycznych. Zajecia bedq prowadzone w czasie wolnym od
szkolnych zaje¢. Harmonogram zaje¢ bedzie ustalany z Koordynatorami/kami szkolnymi
i dostosowany do mozliwosci lokalowych i czasowych szkét biorgcych udziat w projekcie oraz
uczestnikéw/uczestniczek projektu. Zajecia rozwijajace bedg odbywac sie na terenie szkét do

ktérych uczeszczajq uczestnicy/uczestniczki projektu.
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e Kursy, w tym kursy certyfikowane

Uczniowie/uczennice wezma udziat w kursach, w tym kursach certyfikowanych nadajacych
uprawnienia oraz uzupetniajgcych wiedze i umiejetnosci w obszarach kluczowych dla danego
zawodu. Harmonogram zaje¢ bedzie ustalany z Koordynatorami/kami szkolnymi

i dostosowany do mozliwosci czasowych uczestnikéw/uczestniczek projektu.

¢ Dodatkowe zajecia jezykowe

Uczniowie/uczennice wezmg udziat w dodatkowych zajeciach majacych na celu poszerzenie
wiedzy i umiejetnosci jezykowych w zakresie kluczowym dla wykonywania danego zawodu.
Zajecia beda prowadzone w czasie wolnym od zaje¢. Harmonogram zaje¢ bedzie ustalany
z Koordynatorami/kami szkolnymi i dostosowany do mozliwosci lokalowych i czasowych szkot
bioracych udziat w projekcie oraz uczestnikdw/uczestniczek projektu. Dodatkowe zajecia
jezykowe beda odbywac sie na terenie szkdt do ktérych uczeszczajg uczestnicy/uczestniczki

projektu.

e Praktyki/staze zawodowe
Dla 1150 uczestnikéw/uczestniczek projektu (w tym 379K) jest przewidziane zorganizowanie
stazy/praktyk zawodowych w nastepujacych obszarach:

e Administracyjno- ustugowym

e Budowlanym

e Elektryczno- elektronicznym

e Mechanicznym

e Rolniczo- leSniczym

e Turystyczno- gastronomicznym
Staze i praktyki bedg dodatkowymi zajeciami praktycznymi realizowanymi u pracodawcow
w wymiarze 150 godzin na osobe. Kazdy uczen/uczennica otrzyma stypendium. Staze
i praktyki zawodowe bedg realizowane na podstawie programdéw opracowanych przez
Szkolnych  Koordynatorow Projektu i dyrekcje we wspdtpracy z pracodawcami
z uwzglednieniem predyspozycji psychofizycznych i zdrowotnych uczniéw/uczennic, poziomu
wyksztatcenia i kwalifikacji zgodnie z Indywidualnym Planem Dziatania opracowanym
w trakcie doradztwa zawodowego. Uczestnikom/uczestniczkom stazy i praktyk zostang
zapewnione przez pracodawce odpowiednie stanowiska pracy, przeszkolenie w zakresie BHP,
przepisOw przeciwpozarowych i regulaminu pracy, a takze nadzér nad odbywaniem

stazu/praktyki, monitorowanie nabywania umiejetnosci, wydania dokumentu o ukonczeniu
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stazu/praktyki. Kazdemu uczestnikowi/uczestniczce stazu/praktyki zostanie przydzielony

opiekun/opiekunka.

e Kursy przygotowujace na studia

Szkolni Koordynatorzy Projektu wraz z dyrekcjg we wspotpracy ze szkotg wyzszg opracujg
programy i tematyke zaje¢, na podstawie ktérych odbedg sie kursy przygotowujgce na
studia. Raz w semestrze na Politechnice Czestochowskiej zostang zorganizowane zajecia
laboratoryjne dla ucznidw/uczennic z poszczegdlnych kierunkéw ksztatcenia. Harmonogram

kurséw zostanie opracowany we wspotpracy ze szkotg wyzsza.

§3

Zasady rekrutacji do Projektu

Nabor do projektu ma charakter otwarty. Od momentu ogloszenia rekrutacji do
wyczerpania miejsc na listach do poszczegoélnych form wsparcia.

Rekrutacja ucznidéw/uczennic do Projektu obejmuje:

Spotkanie informacyjno - promocyjne w szkotach dla uczniéw/uczennic;

Zamieszczenie ogtoszenia o naborze na tablicy informacyjnej w szkotach oraz na stronie
internetowej Wnioskodawcy poswieconej funduszom europejskim (www. fe.czestochowa.pl)
oraz na stronach internetowych szkét objetych projektem;

Skfadanie dokumentéw rekrutacyjnych do Projektu przez ucznidw/uczennice:

- formularz zgtoszeniowy, o$wiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych, rekomendacja wychowawcy/czyni, ankieta
motywacyjna;

Weryfikacje dokumentow rekrutacyjnych przez Koordynatoréw/ki szkolnych/e;

Wybor uczestnikow/uczestniczek Projektu przez Koordynatoréw/ki szkolnych/e zgodnie
z katalogiem kryteriow (zatacznik nr 2 do Regulaminu);

Sporzadzenie list uczniéw/uczennic zakwalifikowanych do udzialu w Projekcie oraz list
rezerwowych przez Koordynatorow/ki szkolnych/e oraz weryfikacje i zatwierdzenie list
ucznidw/uczennic zakwalifikowanych do udzialu w Projekcie oraz list rezerwowych przez
Asystentke Koordynatorki Projektu;

Poinformowanie przez Koordynatorow/ki szkolnych/e uczniéw/uczennic o wynikach rekrutacji;

Ztozenie przez uczestnikow/uczestniczki deklaracji uczestnictwa w Projekcie.

W sytuacji gdy nie bedzie chetnych wpisanych na listy rezerwowe w ramach poprzednich
rekrutacji na poszczegolne formy wsparcia, istnieje mozliwos¢ uruchomienia naboru na tg forme

wsparcia w celu znalezienia uczestnikow/czek na wolne miejsca. Decyzje o uruchomieniu naboru
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na dang forme wsparcia podejmuje Koordynatorka Projektu wraz z Asystentkg Projektu na
whniosek Koordynatora/ki szkolnego.

4, Warunki uczestnictwa uczniéw/uczennic w Projekcie:

e Uczen/uczennica uczeszczajacy/ca do jednej ze szkdt wymienionych w §1 ust.4 oraz
w momencie rekrutacji do projektu uczeszczajacy/ca do Zespotu Szkét Zawodowych lub
Technikum do klas o profilach wyszczegdlnionych w w/w paragrafie.

e zadeklarowanie przez ucznia/uczennice odbycia stazy/praktyk zawodowych.

5. Zgtoszenie do udziatu w projekcie odbywac sie bedzie na podstawie ztozenia u Koordynatora/ki
szkolnego poprawnie wypetnionych dokumentéw rekrutacyjnych. Informacje o zakwalifikowaniu
sie uczestnika/uczestniczki do projektu nastgpi niezwtocznie po zakonczeniu oceny dokumentéw
rekrutacyjnych.

5.1. Do Koordynatora/ki szkolnego/ej zostanie dostarczony komplet dokumentéw rekrutacyjnych:
- formularz zgtoszeniowy do Projektu (zatgcznik nr 3-13 do Regulaminu);

- o$wiadczenie uczestnika/uczestniczki Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zatacznik nr 14 do Regulaminu);

- rekomendacja wychowawcy/czyni (zatgcznik nr 15 do Regulaminu);

- ankieta motywacyjna (zatacznik nr 16 do Regulaminu);

- W uzasadnionych przypadkach Koordynator/ka szkolny/a moze zazada¢ dodatkowych
dokumentéw, potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ ucznia/uczennicy.

6. Rekrutacje do udziatu w Projekcie beda prowadzi¢ Szkolni Koordynatorzy/ki Projektu we
wspotpracy z Asystentkg Koordynatorki Projektu.

6.1. Po zakwalifikowaniu ucznia/uczennicy do wudzialu w Projekcie i rozpoczeciu przez

uczestnika/czke pierwszej formy wsparcia nalezy dostarczy¢ deklaracje uczestnictwa w Projekcie

(zatgcznik nr 17 do Regulaminu);

6.2. Nieztozenie wymaganych dokumentéw wyklucza z udziatu w Projekcie.

6.3. Wzory dokumentdéw rekrutacyjnych beda dostepne u Koordynatoréw/ek Szkolnych, a takze na

stronie internetowej Wnioskodawcy poswieconej funduszom europejskim (www.fe.czestochowa.pl)

i stronach internetowych szkot objetych projektem.

6.4. W przypadku spornym, o zakwalifikowaniu ucznia/uczennicy na liste podstawowa decyduje

Dyrektor/ka Szkoty.

6.5. W przypadku niezakwalifikowania ucznia/uczennicy do udziatu w projekcie ze wzgledu na

ograniczong liczbe miejsc utworzona zostanie lista rezerwowa. Uczniowie/uczennice z listy

rezerwowej przyjmowani beda do udziatu w projekcie w momencie zwolnienia sie miejsca.

7. Uczniowie/uczennice o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie zostang poinformowani przez

Koordynatora/ke Szkolnego.
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§4
Zasady uczestnictwa w Projekcie — prawa i obowiazki uczestnikoéw/uczestniczek Projektu
1. Kazdy uczestnik/uczestniczka Projektu ma prawo do:

A. Udziatu w zajeciach, do ktérego przystapit/a;

B. Otrzymania dostepu do pomocy dydaktycznych do zajeé¢, w ktérych uczestniczy
w ramach Projektu.

2. Kazdy uczestnik/uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do:

A. Ziozenia kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych (formularz zgtoszeniowy do
Projektu, oswiadczenie uczestnika/uczestniczki Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, rekomendacja wychowawcy/czyni, deklaracja uczestnictwa w projekcie);

B. Zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu;

C. Systematycznego uczeszczania na zajecia organizowane w ramach Projektu zgodnie
z ustalonym harmonogramem zajec, potwierdzonego listg obecnosci
w dzienniku zaje¢;

D. Wypetniania ankiet dla celéw ewaluacji i monitorowania Projektu;

E. Biezacego informowania Koordynatoréw/ki szkolnych/e Projektu o wszystkich zdarzeniach
mogacych zaktéci¢ jego/jej udziat w Projekcie oraz usprawiedliwienia ewentualnej
nieobecnosci na zajeciach;

F. Samodzielnego nadrobienia opuszczonych zaje¢ w przypadku nieobecnosci;

G. Stosowania sie do polecen wydawanych przez poszczegdlne osoby zwigzane z realizacjg
projektu;

H. Przestrzegania ogdlnie przyjetych norm i zasad w tym dbatosci o sprzet
i urzadzenia wykorzystywane w trakcie realizacji Projektu;

I. Informowania o zmianach dotyczacych danych osobowych.

§5
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

1. Wnioskodawca zastrzega sobie mozliwos¢ wykluczenia uczestnika/uczestniczki z Projektu
w przypadku naruszenia niniejszego Regulaminu, zasad wspotzycia spotecznego lub rezygnacji
z nauki w szkole objetej Projektem.

2. Wnioskodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ wykluczenia uczestnika/uczestniczki z konkretnej
formy wsparcia jezeli nie spetnia warunkow udziatu okreslonych przepisami prawa dla danej
formy wsparcia.

3. Rezygnacja z udziatu w Projekcie lub z konkretnej formy wsparcia jest mozliwa w przypadkach

uzasadnionych i wynikajgcych z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej i z zasady

7
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nie moze by¢ znana przez uczestnika/uczestniczke w momencie rozpoczecia udziatu
w Projekcie, przy czym rezygnacja z udzialu w stazach/praktykach automatycznie skutkuje
skresleniem z listy uczestnictwa na inne formy wsparcia.

4. W przypadku ztozenia rezygnacji z udziatlu w Projekcie lub konkretnej formy wsparcia konieczne
jest jej poparcie stosownymi dokumentami oraz ztozeniem deklaracji rezygnacji z udziatu w
Projekcie (zatacznik nr 20 do Regulaminu) lub deklaracji rezygnacji z udziatu w formie wsparcia

w ramach projektu (zatacznik nr 21 do Regulaminu).

§6
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie reguty
i zasady wynikajace z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata
2014 - 2020, a takze przepisy wynikajace z wtasciwych aktow prawa wspdlnotowego i polskiego -
w szczegolnosci kodeksu cywilnego oraz ustawy o ochronie danych osobowych.
2. Projektodawca zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego ,,Regulaminu”.

3. Regulamin obowigzuje od dnia jego zatwierdzenia w okresie realizacji projektu.

Factepca naczelnlka
Wydziatu Funduszy Europeiskich
| Rozwoiu-

Vit s it el

Zastepca Prezydénta
Miasta, Czgstpchowy

CRoofecer
Mirgstaw Sobgrax

Zataczniki:

1. Wykaz form wsparcia z podziatem na szkoty

2. Katalog kryteriéw rekrutacji

3. Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkot im. Bolestawa
Prusa

4. Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkoét Przemystu Mody
i Reklamy im. Witadystawa Stanistawa Reymonta

5. Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkdét Technicznych
i Ogdlnoksztatcacych

6. Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkét im. Jana
Kochanowskiego

7. Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szko6t Ekonomicznych



10.

11

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
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Program Regionalny

MIASTO CZESTOCHOWA

Projekt pn. ,Zawodowa wspotpraca” jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkdt Gastronomicznych
im. Marii Curie- Sktodowskiej

Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkdét Mechaniczno-
Elektrycznych

Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkét Samochodowo-

Budowlanych

.Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkoét Technicznych
12.

Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Technicznych Zaktadow
Naukowych im. Gen. Witadystawa Sikorskiego

Formularz zgtoszeniowy do Projektu dla ucznia/uczennicy z Zespotu Szkdét Zawodowych
Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej

Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

Rekomendacja wychowawcy

Ankieta motywacyjna

Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Lista podstawowa ucznidow/uczennic

Lista rezerwowa uczniow/uczennic

Deklaracja rezygnacji z udziatu w projekcie

Deklaracja rezygnacji z udziatu w formie wsparcia w ramach projektu

Klucz do ankiety motywacyjnej.



